Postup pfri vyfizovani Zadosti o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni:

Kdo miize o informaci pozadat:

- o informaci mize Zadat kazda fyzickd nebo pravnicka osoba, pficemz
nemusi zdiivodiiovat pro¢ o informaci zada

Kdo informaci poskytne:
- kterykoli statni organ nebo organy uzemni samospravy (obce),
(déle jen ,,povinny subjekt™)
Kdy nebude informace poskytnuta:
- informace nebude poskytnuta ze zakonnych divoda

napftiklad:

- je-li pozadovana informace oznacena za utajovanou skute¢nost

- jde-li o informaci vypovidajici o osobnosti a soukromi fyzické osoby
(narodnost, rasovy ptivod, nabozenské zaméfeni, ¢lenstvi

v pol. strandch a hnutich, trestna ¢innost, zdravi, majetkové poméry
apod.)

- je-li poZadovana informace oznacena jako obchodni tajemstvi

- jedna-li se o informaci o trestnim fizeni

- jde-li o informaci vztahujici se vyluéné k vnitinim pokynim

a persondlnim predpisim toho, kdo je o informaci pozadan
-jedna-li se o informaci ziskanou od tfetich osob

Jak se o informaci Zada:

- Ustné, tj. osobni navstévou nebo tel. dotazem

- pisemné na adresu obecniho tfadu nebo e-mailem
Co musi pisemnd zadost obsahovat:

- musi zni byt zfejmé, komu je Zadost ur€end, o jakou informaci se zada
a kdo ji ¢ini (viz. formulaf: Zadost o poskytnuti informaci)

- neobsahuje-li Zaddost uvedené tUdaje, a nebude-li doplnéna ani
po vyzve povinného subjektu, nebude vytizena (zadost se odlozi)

Jaky bude postup povinného subjektu:

- je-li Zadost nesrozumitelnd, vyzve Zadatele o jeji upfesnéni, nebude-li
uptesnéna do 30 dni, rozhodne o odmitnuti zadosti

- pokud informace nespada do jeho pulsobnosti, zadost odlozi
a toto sdéli zadateli do 7 dni

- pokud zadost spliuje vSechny nalezitosti, poskytne pozadovanou
informaci nejpozdéji do 15 dnii



Co, kdyz orgéan zadost odmitne:

- pokud povinny subjekt, byt’ i jen z&asti, nevyhovi, vyda o tom ve lhaté
pro vyfizeni zadosti rozhodnuti, které se doruci do vlastnich rukou
zadatele

- proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti mize podat odvolani,
a to nejpozdéji do 15 dnii od jeho doruceni

Komu se odvolani posila:

- odvoléani se podava u organu, ktery vydal rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
nebo takové rozhodnuti mel vydat

Kdo o odvolani rozhodne:

- o odvolani rozhoduje organ, ktery je nejbliZe nadiizenym tomu organu,
ktery rozhodnuti vydal ( v ptipadé€ obce je to krajsky tifad)

- ten, kdo o odvolani rozhoduje, musi tak ucinit do 15 dni
od predloZeni odvolani povinnym subjektem

- proti rozhodnuti odvolaciho orgénu se jiz nelze odvolat; lze vSak podat
navrh na pfezkoumani takového rozhodnuti u ptislusného soudu

Co kdyz neni spokojen s vyfizenim informace:
- Zzadatel mlze podat stiznost pokud:
- nesouhlasi s vyfizenim své zadosti
- zadost nebyla vyftizena ve stanovené lhiité

- zadost byla vyfizena castecné a o zbytku nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti

- nesouhlasi s vysi tthrady, je-li pozadovéna (v souladu
s platnym sazebnikem uhrad)

Jak bude stiznost podéana:
- pisemné nebo ustné u povinného subjektu

- musi byt podana ve 1hité¢ do 30 dnii ode dne doruceni informace nebo po
uplynuti lhiity pro poskytnuti informace

Jaky bude postup povinného subjektu:
- povinny subjekt v celém rozsahu stiznosti sdm vyhovi

- povinny subjekt ptedlozi stiznost nadfizenému organu (v ptipadé obce
je to krajsky urad) do 7 dnii ode dne, kdy mu stiznost dosla

Povinny subjekt je  opravnén pozadovat uhradu ndkladt (viz. Sazebnik uwhrad
za poskytovani informaci).

poskytnuti informaci dle sazebniku uhrad, ktery je zvefejnén na web-strankach





